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Број:01-3-151
Датум: 16.03.2023. 
На основу члана 64. Статута Универзитета у И.Сарајеву, на сједници Научно – наставног вијећа Медицинског факултета одржаној 16.03.2023. донијет је 
П Р А В И Л Н И К

о изради и одбрани дипломског/завршног рада на Медицинском факултету Фоча
Члан 1.
Овим Правилником регулише се поступак израде и одбране дипломског/завршног рада на Медицинском факултету Фоча (у даљем тексту: Факултет) за студенте првог циклуса студија, односно интегрисаних студијa.
Члан 2.

Дипломски/завршни радови се могу радити само из наставних предмета из ужих научних области за које је факултет матичан, а које је студент слушао у току студија.

Дипломски /завршни рад може бити прегледни рад или истраживачки рад. 
У прегледном раду се обрађује одређена тема на основу података из савремене литературе.Истраживачки рад се израђује на основу експеримента или анализе података из медицинске документације.

Члан 3.

Тему дипломског рада дефинише предметни наставник – ментор, након чега се сачињава и јавно објављује листа тема.Студент може поднијети захтјев за одабир теме и ментора са листе тема за дипломски рад након уписа завршне године и положених испита из свих наставних предмета из предходне године студија.
Захтјев за пријаву дипломског/завршног рада се подноси на прописаном обрасцу, уз сагласност ментора, путем Студентске службе декану Факултета.

Члан 4.

Ментор на дипломском раду мора бити наставник најмање у научно-наставном звању доцента, а који је наведен у листи одговорних наставника за академску годину у којој студент бира тему. На приједлог ментора студенту се приликом пријаве теме дипломског/завршног рада може одредити и коментор. Коментор на дипломском/завршном раду мора испуњавати исте услове као и ментор. Наставник може бити ментор или коментор на максимално 10 (десет) дипломсих/завршних радова у току једне академске године.
Наставник коме престане уговорни однос не задржава право да зварши менторство кандидату.
Ментора и коментора потврђује Научно-наставно вијеће Медицинског факултета.
Студент може само једном промијенити тему дипломског/завршног рада уз писмено образложење и сагласнот ментора. Приликом промјене теме дипломског/завршног рада понавља се и поступак пријаве дипломског/завршног рада.

Члан 5.
Дипломски/завршни рад треба да је урађен у складу са Прилогом овог Правилника. 
Дипломски/завршни рад се пише на једном од службених језика Босне и Херцеговине. Уколико је рад урађен у оквиру сарадње Медицинског факултета са неком високошколском или другом научном/наставном институцијом из иностранства, предају се и проширени апстракт рада, слике и табеле на одговарајућем страном језику.Дипломски/завршни рад за студенте који студирају на енглеском језику се пише на енглеском језику. 

Студент дипломски/завршни рад израђује самостално са правом и обавезом консултација са ментором. Студент у цјелости одговара за тачност свих података наведених у раду и за евентуално кршење ауторских права.
Ментор/коментор је обавезан пратити рад студента и помагати му савјетима, а може захтијевати дораду, измјену, односно допуну дипломског /завршног рада.
Студент је дужан поступити према упутама и примједбама ментора/коментора.
Члан 6.

Након добијања сагласности ментора о испуњености услова за одбрану дипломског/завршног рада, студент доставља коначну верзију рада у електронској форми путем имејла студентској служби факултета на увид и техничку контролу. Након добијања сагласности од студентске службе о техничкој исправности рада, студент предаје студентској служби 5 (пет) примјерака дипломског/завршног рада у штампаној форми потписане од стране ментора као и 1 (један) примјер у електронској форми.

За предају коначне верзије дипломског/завршног рада студентској служби факултета, студент мора имати положене све испите прописане наставним планом и програмом студијског програма. 
Након предаје коначне верзије рада, ментор предлаже комисију за одбрану завршног рада научно-наставном вијећу. 
На приједлог ментора декан факултета заказује термин за одбрану завршног рада.

Комисија за одбрану дипломског рада (комисија) састоји се од три наставника Факултета (предсједник, ментор и члан комисје) из ужих научних области из које је тема дипломског/завршног рада. 

Комисија има и секретара који обавља административне послове везане за одбрану.
Члан 7.

Студентска служба доставља по један примјерак дипломског рада члановима комисије за одбрану. Један примјерак дипломског/завршног рада се архивира у досије студента, а један доставља у библиотеци Факултета.
Члан 8.

Одбрана дипломског рада је јавна.
Декан факултета заказује одбрану дипломског/завршног рада у термину којег предложи ментор, а уз сагласност чланова комисије за одбрану дипломског/завршног рада.
Од формирања комисије за одбрану дипломског/завршног рада до одбране рада мора проћи најмање 5 (пет) дана.

Обавјештење о одбрани дипломског/завршног рада се објављује на огласној плочи и интернет страници Факултета.
Секретар комисије обезбјеђује салу за одбрану дипломског/завршног рада, службено обавјештава ментора, чланове комисије и кандидата о термину и простору за одбрану рада
Члан 9.

На одбрани дипломског/завршног рада секретар комисије води Записник о одбрани на прописаном обрасцу који потписују сви чланови Комисије. 
Члан 10.

Предсједник Комисије, отвара одбрану дипломског/завршног рада и констатује да је студент испунио све услове прописане за одбрану дипломског/завршног рада.
Члан 11.
Излагање кандидата траје 15 до 30 минута о чему кандидата на почетку одбране обавјештава предсједник Комисије. 

Члан 12.

Након завршеног излагања кандидата сваки члан комисије поставља најмање по једно питање кандидату. Након одговора кандидата на питања комисије, комисија се повлачи да закључи оцјену.

Дипломски/завршни рад и одбрана оцјењују се јединственом оцјеном.
Комисија закључује оцјену дипломског/завршног рада и потписује пријаву и записник.
Члан 13.
Уколико је оцјена пролазна (6-10) предсједник Комисије саопштава да је кандидат усјешно одбранио дипломски рад са датом оцјеном и тиме стекао право на стручни назив предвиђен законом, а тиме и сва права и обавезе које из тог звања произилазе. Позитивна оцјена дипломског/завршног рада се уноси у индекс.
Ако оцјена одбране дипломског/завршног рада није пролазна (5), комисија саопштава студенту да није одбранио дипломски/завршни рад и исто констатује у пријави и записнику. Поновно право на одбрану дипломског/завршног рада студент стиче поновном пријавом дипломског/завршног рада у испитном року.
Студент има право поново пријавити дипломски/завршни рад на исту тему.
Члан 14.
Дипломски/завршни рад, треба технички да се обради на сљедећи начин: 
1. За писање дипломског/завршног рада обавезно је користити:

- тврди повез плаве боје за корице

- формат А4

- фонт Times New Roman
- проред 1,5

- стандардне маргине (2.5 цм)
	

	

	

	2. Изглед предње корице:

	


	* СП Здравствена њега

** СП Медицина и СП Стоматологија

	3. Изглед насловне стране:

	

	
* СП Здравствена њега

          ** СП Медицина и СП Стоматологија
4. Изглед прве стране:



	* СП Здравствена њега

          ** СП Медицина и СП Стоматологија

	

	

	5. Садржај друге стране дипломског/завршног рада
            - Захвалница (опционо)

6. Додатна правила за текст дипломског/ завршног рада:

1.) Величина фонта и поравнање:

- Текст рада –величина фонта 12 pt, обострано поравнање

- Наслови поглавља –величина фонта 16 pt, лијево поравнање

- Поднаслови –величина фонта 14 pt, лијево поравнање

2.) Обавезни наслови у дипломском раду су: 

- За прегледни рад:

1. Садржај (са нумерацијом наслова и поднаслова), 

2. Сажетак

3. Увод 
4. Одговарајући поднаслови (поглавља која се тичу теме рада)
5. Закључак

6. Литература
(10. Прилози) - опционо. 

- За истраживачки рад:

1. Садржај (са нумерацијом наслова и поднаслова) 

2. Сажетак

3. Увод

4. Циљеви и хипотезе

5. Материјал и методе

6. Резултати

7. Дискусија

8. Закључак 

9. Литература
(10. Прилози) - опционо

3.) Користити аутоматски Садржај и представити га према поглављима. 
4.) Рад може садржати табеле, графиконе и слике.  Табеле, графиконе и слике нумерисати по редослиједу навођења  арапским бројевима и описати у наслову. Табеле се означавају називом изнад табеле. Графикони и слике се називом испод графикона, односно слике.

5.) У поглављу Литература навести само литературу која је цитирана кроз текст.
6.) Евентуални Прилози: појмовник, листа скраћеница, упитници и сл. дају се на крају рада у виду прилога.

   7.) Сваки наслов поглавља почиње на новој страници, удаљен три реда од врха странице. 

8.) У заглављу навести име и презиме кандидата и наслов дипломског рада (користити приложени template дипломског/завршног рада); испод имена и презимена кандидата и наслова дипломског рада подвући линију.

8.) У подножју нумерисати странице, центрирано; нумерација страница почиње од поглавља Увод (користити приложени  template дипломског/завршног рада). 
9.) Дипломски рад се штампа једнострано.
  15.) Референце се цитирају према Ванкуверском стилу: у самом тексту рада наведена литература  треба бити означена нумерички, у угластим заградама (нпр: [5] [5-7,9]), а у поглављу „Литература“ нумерисана арапским бројевима по редослиједу навођења.

	

	

	

	

	

	 Литературу треба наводити како слиједи:

	 - Рад публикован у часопису:

Презиме аутора Иницијал имена, Наслов рада. Назив часописа (користити званичне скраћенице) Година издања; Број:бр. почетне стр-бр. посљедње стр. 
- Књига:

Презиме аутора Иницијал имена. Наслов књиге.  Број издања. Мјесто издавања: Издавач; Година издања.
- Поглавље у књизи:

Презиме аутора Иницијал имена (аутор/-и поглавља). Наслов поглавља. „In“/“У“:  Презиме уредника Иницијал имена, „editors“/„уредници“.  Назив књиге. Мјесто издавања: Издавач; Година издања.“р.“/“стр.“бр.почетне стр-бр посљедње стр.

	Све наведено у члану 14 је дефинисано у приложеном template-у дипломског/завршног рада.


Члан 16

Дипломски рад може се објавити и на мрежним страницама Медицинског факултета, уз писани пристанак студента и ментора/коментора.
Члан 17.

Започети поступци израде и одбране дипломских радова окончаће се у складу са прописима који су важили до дана ступања на снагу овог Правилника.
Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на интернет страници Медицинског факултета.
Достављено:





Д Е К А Н

1.Огласна табла




Проф. др Дејан Бокоњић
2.У материјале

3.А/А
УНИВЕРЗИТЕТ У ИСТОЧНОМ САРАЈЕВУ (font 14Pt Bold) �МЕДИЦИНСКИ ФАКУЛТЕТ ФОЧА (font 14 Pt Bold)


НАСЛОВ ТЕМЕ �(велика слова) (29Pt Bold)


- дипломски рад*/ завршни рад**- (14Pt)


Име и презиме кандидата (14 Pt)





Фоча, година (14 Pt)





УНИВЕРЗИТЕТ У ИСТОЧНОМ САРАЈЕВУ (font 14Pt Bold) �МЕДИЦИНСКИ ФАКУЛТЕТ ФОЧА (font 14 Pt Bold)


НАСЛОВ ТЕМЕ �(велика слова) (29Pt Bold)


- дипломски рад*/ завршни рад** - (14Pt)


Кандидат:_____________  број индекса:______ (font 14 Pt)


Ментор:_______________________ (font 14 Pt)








Фоча, година (14 Pt)











МЕДИЦИНСКИ ФАКУЛТЕТ ФОЧА (font 14 Pt Bold)


Студијски програм ___________________ (font 14 Pt Bold)�





Кандидат: ______________________________ (font 12 Pt)





Тема дипломског* /завршног рада**: _______(font 12 Pt Bold )


Рад је одобрен одлуком Декана број______од____ (font 14 Pt)








Ментор:________________________________


Својеручни потпис














