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            ПРАВИЛНИК 
О УПОТРЕБИ СИСТЕМА ЕЛЕКТРОНСКЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ И КОНТРОЛЕ РАДНОГ ВРЕМЕНА НА      

                                          МЕДИЦИНСКОМ ФАКУЛТЕТУ ФОЧА               


           Март, 2021.године

Број: 01- 3-116
Датум: 17.03.2021.године
На основу члана 51. став 1. тачка 17. Закона о високом образовању („Службени гласник Републике Српске“, број: 67/20) и члана 57. тачка 10. Статута Универзитету у Источном Сарајеву, као и

 члана 11. Правилника о евиденцији долазака на посао радника Универзитета у Источном Сарајеву, на сједници Научно- наставног вијећа одржаној дана 17.03.2021.године донесен је 
                                                                    ПРАВИЛНИК
    О употреби система електронске евиденције долазака и контроле радног времена 

                                           на Медицинском факултету Фоча 

                                                                         Члан 1.

Правилником о употреби електронске евиденције долазака и и контроле радног времена ( у даљем тексту: Правилник) уређује се електронска евиденција радног времена, контрола поштовања радног времена – почетак, вријеме паузе, као и завршетак радног времена.


           Члан 2.

Систем за електронску евиденцију радног времена води електронску евиденцију о радном времену запослених на Медицинском факултету Фоча и то: вријеме доласка на рад, вријеме одласка са рада као и одсуствовање са рада.
                                                                         Члан 3.
Систем за електронску евиденцију и контролу радног времена инсталиран је у објектима Медицинског факултета као и Специјалистичког центра за стоматологију.

Систем се састоји од:

1. ИД магнетних картица;

2. Читача ИД картица;

3. Камера за контролу уласка и изласка;

4. Централног рачунара и лиценцираног софтвера.
Идентификациона магнетна картица служи запосленом да региструје вријеме доласка на рад, вријеме одласка са рада , као и све врсте излазака у току радног времена. 
Простор у коме је инсталиран систем за електронску евиденцију покривен је видео камером у циљу спрјечавања злоупотребе система, а снимљени материјал може се користити као доказно средство код доказивања злоупотребе система.
                                                                       Члан 4.
Вријеме које је проведено на раду, а није регистровано у електронском систему евидентира се као неоправдано одсуство.

                                                                        Члан 5.
ИД картица издаје се сваком запосленом раднику Медицинског факултета Фоча. ИД картица од података садржи: серијски број картице, име и презиме запосленог радника.

                                                                       Члан 6. 

Декан ће својом Одлуком именовати лице задужено за управљање електронским системом ( у даљем тексту: Администратор система).

    Члан 7.

 Запослени је дужан одмах пријавити нестанак ИД картице.Уколико је картица оштећена запослени је дужан да приложи остатке оштећене картице.

                                                                        Члан 8.

Није дозвољено давање картице другом запосленом или другом лицу ради евиденције, што представља повреду овог Правилника.
Уколико је картица изгубљена или оштећена до израде друге картице, запослени ће евидентирати радно вријеме путем писаних образаца.

                                                                        Члан 9.

Евидентирање у електронском систему подразумјева пријаву и одјаву. Пријава је евидентирање доласка на радно мјесто на почетку радног времена, док је одјава евидентирање сваког одласка са радног мјеста.

Све радње пријаве и одјаве се меморишу у систему и снимају камером.

                                                                       Члан 10.
Избјегавање или пропуштање радњи евидентирања из члана 9. овог Правилника запослени чини повреду обавезе из радног односа.

     Члан 11.
Администратор система ће на крају сваког мјесеца штампати листинге ради вршења контроле.

                                                                        Члан 12.
Овај Правилник ступа на снагу даном доношења и биће објављен на интернет страници Медицинског факултета Фоча.

 Предсједник Вијећа


Проф.др Дејан Бокоњић

Доставити:

1.Огласна табла

2. У материјале Вијећа

3.А/а
